UNIVERSIDADE
DO ESTADO DE MINAS GERAIS | ueme
UNIDADE ITUIUTABA

Anexo I. Regulamento do Trabalho de Conclusao de Curso

CURSO DE SISTEMAS DE INFORMAGAO

Art. 12 — O Trabalho de Conclusdo do Curso (TCC) é uma exigéncia curricular para conclusdo do curso de
Bacharelado em Sistemas de Informacao, previsto pelo Projeto Pedagdgico, e deve ser compreendido como
parte da formacao profissional.

§ 1° O Trabalho de Conclusdo de Curso consiste em uma pesquisa individual, acerca de qualquer tematica
cientifica ou social desde que vinculada a drea do curso de Bacharelado em Sistemas de Informacao.

§ 2° O Trabalho de Conclusdao de Curso devera ser orientado por um docente do curso que tenha experiéncia
na drea de pesquisa de interesse do académico.

§ 3° O Trabalho de Conclusdo de Curso pode ser entregue e apresentado em forma de artigo cientifico, desde
gue este tenha sido publicado em evento cientifico da darea e que o evento seja conceituado sob o critério
Qualis/CAPES.

OBJETIVOS
Art. 22 — O Trabalho de Conclusdo do Curso atende aos seguintes objetivos:

I. Contribuir para que no processo final de formagcao do académico ele possa, quando for o caso, colocar em
pratica as teorias que foram estudadas, bem como incentiva-lo a desenvolver pesquisas e demais estudos que
sejam capazes de inseri-lo de um modo mais consistente num mercado de trabalho cada vez mais globalizado e
exigente;

. Correlacionar e aprofundar os conhecimentos tedrico-praticos adquiridos no curso.

Paragrafo Unico. A preparacdo do documento final deverd seguir o padrdo da Associac3o Brasileira de Normas
Técnicas — ABNT no que se refere a elaboragdo de TCC.

MODALIDADES

Art. 32 - O TCC pode se enquadrar em uma das seguintes modalidades:
l. pesquisa tedrica;

II. trabalho pratico;

DAS ETAPAS DO TCC

Art. 42 — O TCC é composto por cinco etapas:

I. Elaboracgdo do pré-projeto;

II. Busca pelo orientador e finalizagdo da elaboragao do projeto;
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lll. Apresentacdo do projeto de pesquisa para a comissao de avaliacdo de TCC para validacdo da proposta até o

fim dos primeiros 4 (quatro) meses de desenvolvimento do trabalho;

IV. Execucao do projeto de pesquisa, culminando no desenvolvimento do texto final do TCC;
V. Apresentacdo do TCC a comissao de avaliacdo de apresentacdes de TCC.

NORMAS PARA ELABORAGAO DO TCC

Art. 52 — O prazo para elaboracdo e apresentacdo do TCC sera determinado pelo Colegiado de Curso de
Bacharelado em Sistemas de Informacdo, ndao podendo ultrapassar os prazos previstos no calendario
estabelecido pelo Colegiado.

ORGANIZAGCAO ADMINISTRATIVA

Art. 6° — Serdo responsaveis pela organizacdo administrativa do TCC, o Coordenador de TCC, o Colegiado do
Curso e os docentes orientadores.

ATRIBUICOES DO COORDENADOR DE TCC

Art. 72 — Compete ao Coordenador de TCC:

I. Supervisionar a elaboracdo e implementacao do Plano de Trabalho dos docentes orientadores;
Il. Acompanhar e avaliar as atividades e/ou decisdes dos docentes orientadores de TCC;

[ll. Atuar junto aos professores da area de Metodologia do Trabalho Cientifico e Pesquisa, especialmente os
orientadores do TCC, na supervisdo da adequagdo do conteldo das referidas disciplinas desta area as
exigéncias do Trabalho de Conclusdo de Curso;

IV. Organizar administrativamente, formalmente e em tempo habil, os discentes concluintes para os docentes
orientadores, observando a coeréncia do tema que o aluno pretende desenvolver com a area de atuacgdo do
professor orientador;

V. Agendar todas as apresentagdes dos trabalhos;

VI. Emitir e assinar Declaragdo de Participacdao aos membros da comissao de avaliagao;

VII. Propor a alteracdo deste regulamento e a resolucao de casos omissos;

VIII. Convocar um docente para substituir o docente orientador afastado da Universidade.

Art. 82 — Compete ao Colegiado do Curso:

I. Emitir parecer sobre o regulamento especifico do TCC, encaminhando-o a Coordenacdo do Curso;
II. Emitir parecer nos casos excepcionais de substituicdo de orientadores;

lIl. Delimitar as areas de conhecimento do TCC.
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ATRIBUICOES DO DOCENTE ORIENTADOR
Art. 92 — Compete ao orientador do TCC:

I. Discutir com o discente a formulacdo e execucdo do projeto de pesquisa a ser desenvolvido, podendo
especificar um cronograma de prazos com o discente (Anexo 3);

Il. Fornecer elementos para o desenvolvimento do espirito critico do discente, subsidiando o processo de
formacao profissional;

lll. Propiciar informacGes sobre o processo de elaboracdo do TCC, indicando Bibliografia Basica e
procedimentos de pesquisa;

IV. Elaborar, quando necessario, o documento de registro de orienta¢des (Anexo 2);

V. Informar aos discentes os critérios e normas deste Regulamento, bem como sobre fichas de
acompanhamento e avaliacdo que serdo utilizadas pela Comissdo Avaliadora de TCC;

VI. Solicitar e avaliar os relatérios parciais que Ihes forem entregues pelo orientando, atribuindo-lhes as
respectivas consideracgOes e orientagoes;

VII. Acompanhar o trabalho desde o momento da aceita¢do de orientagdo até sua conclusao;

VIII. Verificar se o trabalho ajusta-se as normas técnicas de apresentagdo escrita. Se houver necessidade,
solicitar ao orientando que submeta o trabalho a revisdo ortografica por professor de Lingua Portuguesa;

IX. Comunicar ao Coordenador de TCC quando ocorrerem problemas, dificuldades e duvidas relativas ao
processo de orientag¢do, para que este tome as devidas providéncias;

X. Informar ao coordenador de TCC, até 30 (trinta) dias apds o inicio do semestre letivo, os alunos que ndo
estdo desenvolvendo as atividades;

XI. Abrir uma pasta para guardar e controlar a documentac¢do do TCC;

XIl. Encaminhar a sugestdo de composi¢do da comissdo de avaliagdo antes data marcada para a entrega do TCC
(Anexo 4);

XIIl. Solicitar e entregar ao Coordenador de TCC a inclusdao dos TCC de seus orientandos na pauta das
apresentacdes orais, quando, uma vez revisados, julga-los em condi¢des (Anexo 10);

XIV. Presidir a apresentac¢do do TCC dos académicos sob sua orientagdo junto a comissado de avaliacdo de TCC,;

XV. Assinar, junto com os demais membros da comissao de avaliacao, a ata de apresentacao com a avaliacdo
final do TCC, em 5 vias.

ESCOLHA DO DOCENTE ORIENTADOR
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Art. 10 — O orientador deverd ser escolhido entre o corpo docente de Bacharelado em Sistemas de Informacao,

pertencente a linha de pesquisa do tema a ser pesquisado, estar/ficar vinculado a Instituicdo pelo menos por 1
(um) ano, ter titulagdo minima de Especialista, e ter a disposicdo para cada orientando duas horas/més.

§ 1° - As horas de atendimento de cada orientando serdao definidas pelo orientador em conversa com o
orientando.

§ 2° - O orientador podera contar com a colaboracdo e a co-orientacao de outros especialistas da Instituicao ou
externos.

Art. 11 — Cada docente podera orientar até no maximo 03 (trés) TCCs por semestre, salvo quando a quantidade
de alunos que desejarem orientacdo ultrapassar a soma das cotas, ou outras situacdes que inviabilizem essa
limitacdo. Neste caso, a atribuicdo de orientandos a docentes é feita pelo Coordenador de TCC, que poderd
delegar a decisdo ao Colegiado de Curso.

ATRIBUIGOES DO ORIENTANDO

Art. 12 — S3o direitos do orientando:

I. ter um docente orientador e definir com ele a temdtica do TCC;

II. solicitar orientacdo diretamente ao docente escolhido ou por meio do Coordenador de TCC;

lll. requerer, fundamentadamente, a mudanca de drea ou de orientador, de acordo com a norma definida em
cada curso.

IV. ser informado sobre as normas e regulamentacdo do Trabalho de Conclusao do Curso.

Art. 13 — Na hipdtese de ndo encontrar nenhum professor que se disponha a assumir a sua orientagao, o aluno
deve notificar ao Coordenador de TCC a fim de que este lhe indique um orientador.

Art. 14 — S3o deveres do orientando:
I. Elaborar o projeto do TCC que devera ser entregue ao docente orientador no prazo determinado;
[I. Cumprir as normas e regulamentacgado prépria do Trabalho de Conclusdo do Curso;

[ll. Assinar e entregar ao orientador: Termo de Compromisso de Orientacdo e Aceite (Anexo 1) e Formulario de
Autorizacdo para disponibilizagdo — acesso a internet (Anexo 7);

IV. Apresentar um artigo entre 4 (quatro) e 6 (seis) paginas a comissdo de avaliacdo de TCC para validacdo da
proposta, a qual contard com o orientador e dois professores da escolha do orientador;

V. Entregar versdo preliminar para o orientador 30 (trinta) dias antes da data de apresentacdo de TCC e ao
Coordenador do Curso, se solicitado;

VI. Entregar 3 (trés) vias do TCC, sendo uma para cada um dos membros da comissdo de avaliagdo, com
antecedéncia minima de 20 (vinte) dias da avaliagdo do TCC, encadernada de maneira simplificada (espiral);
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VIIl. Entregar ao Coordenador de TCC um exemplar encadernado dentro dos padrdes da Instituicdo, apds a

apresentacdo do TCC e realizacdo de corre¢Oes sugeridas pela comissdo de avaliagao, no prazo estabelecido
pela Coordenacgdo, acompanhado de uma cdpia gravada em CD;

VIII. Elaborar o Documento de Encaminhamento de Trabalho de Conclusdo de Curso a Biblioteca, caso o TCC
tenha sido aprovado, e solicitar a assinatura do orientador de TCC e Coordenador de Curso.

§ 1° O ndo cumprimento dos deveres deste artigo acarretara na reprovag¢do do TCC do aluno.

§ 2° O formato do artigo a ser apresentado na validacdo do TCC pode, a critério do colegiado de curso, ser
alterado de forma a melhor atender ao cronograma do curso.

Art. 15 — Auséncias nas reunides com o orientador determinardo a reprovacao do aluno do processo de TCC.
PLANEJAMENTO DAS ATIVIDADES

Art. 16 — O projeto do Trabalho de Conclusdo do Curso devera constar de tema, justificativa, objetivos gerais e
especificos, metodologia, fundamentacdo tedrica, cronograma e referéncias.

Art. 17 — O planejamento das atividades para elaboracdo do TCC deve estar de acordo com o curriculo do curso
frequentado e dos prazos definidos.

METODOLOGIA DE AVALIAGAO

Art. 19 — O académico serd avaliado em duas modalidades:
1. Avaliagdo da apresentagao oral €;

2. Andlise do trabalho escrito.

Art. 20 — O trabalho escrito e a apresentacdo oral do académico serdo avaliados por uma comissdo de avaliacdo
composta por trés docentes, que atribuirdo, individualmente, nota ao trabalho.

§ 1° O TCC devera seguir a estrutura em conformidade com o manual académico da Instituigdo.
§ 2° Sempre que houver necessidade, novos itens poderao ser acrescidos a estrutura do trabalho.

§ 3° O trabalho escrito em forma de monografia devera conter no minimo 40 (quarenta) paginas, a contar da
introducdo a conclusdo, ficando excluidos desta contagem os elementos pré e pés-textuais.

§ 4° O trabalho escrito em forma de artigo devera conter entre 8 (oito) e 10 (dez) paginas, enquadrando-se
assim como artigo completo. O artigo devera ter sido aceito e publicado em evento com Qualis.

Art. 21 — Ao trabalho escrito sera dada nota de 0,0 (zero) a 60,0 (sessenta) e a apresentac¢do oral nota de 0,0
(zero) a 40,0 (quarenta).

§ 1° No trabalho escrito, cada membro deve avaliar a organizacao sequencial, a argumentacao, a profundidade
do conteldo, a correcdo gramatical e a correlagdo do conteudo.
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§ 2° Na apresentacgdo oral, cada membro deve avaliar o dominio do conteldo, a clareza e a objetividade do

trabalho, a coeréncia entre o enunciado e a conclusao.

Art. 22 — A nota final da apresentagdo do TCC sera a média aritmética das 3 (trés) notas atribuidas ao trabalho
pelos membros da comissdo de avaliagdo, incluindo o orientador.

§ 12 A avaliacdo serd documentada em ata elaborada pelo Presidente da Banca (orientador do TCC), em que
devem constar as palavras: aprovado, aprovado com louvor, reprovado ou aprovado com ressalvas.

§ 2° O aluno com nota final igual ou superior a 60,0 (sessenta) é considerado aprovado no Trabalho de
Conclusao do Curso.

§ 32 O aluno com média parcial igual ou superior a 40,0 (quarenta) e inferior a 60,0 (sessenta) é considerado
aprovado com ressalvas e tem o periodo que antecede a realizacdo do exame final, conforme Calendario
Académico, para fazer as alteracGes necessarias no TCC e reapresenta-lo a comissdo de avaliacdo, na data e
hordrio determinados pela Coordenacdo do Curso.

§ 42 0 aluno com nota inferior a 40,0 (quarenta) é considerado reprovado.

Art. 23 — No exame final do aluno aprovado com ressalvas, o trabalho escrito e a apresentacdo oral devem ser
novamente avaliada pela comissdo de avalia¢do, recebendo a nota correspondente.

§ 12 E considerado aprovado no Trabalho de Conclusdo do Curso, o aluno com média final igual ou superior a
60,0 (sessenta).

§ 22 Caso a média final seja abaixo de 60,0 (sessenta), o aluno é considerado reprovado.

§ 32 A composicdo da banca obedecerd a mesma da primeira apresentacdo do trabalho, de acordo com a
disponibilidade de seus membros.

COMPOSICAO DA COMISSAO DE AVALIAGAO
Art. 24 — A Comissdo de avaliagdo sera constituida pelo Orientador e por dois docentes examinadores.

§ 12 Os professores examinadores serdo designados pelo Coordenador de TCC apds indicacdo do docente
orientador, em consenso com o orientando, considerando a tematica do TCC com a area de conhecimento
especifico do professor.

§ 29 Excepcionalmente e a critério do Colegiado do Curso, pode integrar a comissdo de avaliacdo docentes de
outros departamentos, outras instituicGes ou profissionais considerados autoridades na tematica do TCC a ser
avaliado.

Art. 25 — A comissdo de avaliacdo somente pode executar seus trabalhos com trés membros presentes.

Paragrafo Unico. Ndo havendo possibilidade de composi¢cdo da comissdo de avaliagdo ou verificada auséncia
justificada do aluno, sera designada nova data para a apresentagdo sem substituicdo dos membros.

Art. 26 — Qualquer professor pode ser convocado para participar das bancas examinadoras.



UNIVERSIDADE
DO ESTADO DE MINAS GERAIS | ueme

UNIDADE ITUIUTABA
Art. 27 — Os membros das bancas examinadoras, a contar da designacdo, tem o prazo de, no minimo, 20 (vinte)

dias para procederem a leitura das Monografias.
APRESENTACAO DO TCC

Art. 28 — As sessOes de apresentacdo do TCCs serdo publicas, com datas e horarios publicados e divulgados nos
murais da Instituicdo de acordo com a determinag¢do do Colegiado de Curso.

Art. 29 — A duragdo da Comissdo de avaliagdo serd de no maximo 60 minutos, para cada TCC, assim divididos:
I. Apresentacdo oral terd duragdo maxima de 25 (vinte e cinco) minutos;

Il. Arguicdo da comissdo de avaliacdo terd a duragcdo maxima de 35 (vinte) minutos, com o tempo dividido
igualmente entre os arguidores.

§12 O aluno deverd responder as arguicées formuladas pela comissdo de avaliacdo, demonstrando dominio do
conhecimento e capacidade de argumentacao.

§ 29, A data de apresentacdo do trabalho deverd ser fixada pelo coordenador do TCC e divulgada com
antecedéncia, de no minimo 7 (sete) dias, aos académicos.

§ 32, Apds a apresentacdo do TCC, o aluno receberd a comunicacdo do resultado final da avaliagao.

Art. 30 — A coordenagdo da mesa, o controle do tempo e a redagdo da ata, em 5 (cinco) vias, serdo de
responsabilidade do professor orientador, como também a entrega de uma cdpia da ata assinada pelos
membros da Comissdo de avaliagdo e do Coordenador, ao aluno e membros da Comissao de avaliagdo.

DISPOSICOES FINAS

Art. 31 — O TCC aprovado com louvor serd disponibilizado para fins de consulta na Biblioteca, bem como
podera ser divulgado pelos meios oficiais de publicagdo da producdo cientifica do Curso, na forma escrita ou
eletronica.

Paragrafo unico. A publicagdo do TCC serd efetivada com a devida autorizacdo de seu autor mediante
assinatura de Termo de Cessdo de Direitos Autorais, junto ao orientador de TCC.

Art. 32 — Os custos da elaborag¢do do TCC ficam a cargo do académico.

Art. 33 — Os casos omissos do presente regulamento serao resolvidos pelo Coordenador de TCC, em conjunto
com o Colegiado do Curso.
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ANEXOS

ANEXO 1 - TERMO DE COMPROMISSO DE ORIENTAGAO E ACEITE

Eu, , Professor do

Curso de Bacharelado em Sistemas de Informacdo, concordo orientar o Trabalho de

Conclusdo de Curso do(a) aluno(a)

tendo como tema provisério: ,

com a participacdo do(a) Professor(a)

como co-orientador(a). Declaro também que o(a) orientando(a) estd ciente do

Calendario de Atividades proposto.

[tuiutaba, de de 20 .

Professor(a) - Orientador(a)

Professor(a) - Co-orientador(a)

Aluno(a) - Orientando(a)

Aluno(a) - Orientando(a)
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ANEXO 2 - FICHA DE ENCONTROS COM O ORIENTANDO

Orientador:
E-mail:
Orientando:
E-mail:
TEMPO DE ASSINATURA DO OBS. Prezado Professor, favor descrever
DATA . brevemente o assunto tratado em cada
DURACAO ALUNO ORIENTANDO

um dos encontros

Observagoes adicionais:




Nome do Aluno:

UNIVERSIDADE

DO ESTADO DE MINAS GERAIS
UNIDADE ITUIUTABA

ANEXO 3 - Cronograma de Trabalho

Curso:

Ano/Periodo:

Nome do Orientador:

Titulo Do Trabalho:

Cronograma De Atividades De Orientacao

(Digite Aqui O Seu Cronograma De Trabalho)

ltuiutaba, de

de 20

Assinatura do Orientador(a):

UEMG

10
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ANEXO 4 - COMPOSICAO DE BANCA PARA ORIENTAGCAO DE TCC

Orientador(a):

12 Examinador(a):

Contato:

22 Examinador(a):

Contato:
19 Suplente:
22 Suplente:
ltuiutaba, de de 20
Assinatura do Orientador(a):
OBS.:

- Esta folha devera ser preenchida pelo orientador 30 dias antes da apresentagao da
monografia.

- Fica a cargo do orientador contatar os convidados e confirmar presenca 02 dias antes
da apresenta¢ao, comunicando alteracdes da mesma.

- E de responsabilidade do orientador o agendamento no reserva do recurso didatico
(sala, data show, retroprojetor) a ser utilizado na apresentacao.

11
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ANEXO 5 - DECLARACAO

Declaramos para os devidos fins que o(a) Professor(a)

orientou o(a) aluno(a),

do Curso

, ho desenvolvimento do Trabalho de Conclusdo de Curso

intitulado

ltuiutaba,  de de20 .

Coordenador(a) do Curso

Chefe do Departamento

12
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ANEXO 6 - TERMO DE ENCAMINHAMENTO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO A BIBLIOTECA

Encaminhamos para cadastro no Sistema da Biblioteca da Universidade do Estado de Minas
Gerais, campus ltuiutaba o Trabalho de Conclusao de Curso intitulado

do aluno do curso de

Sistemas de Informacao,

Informamos que o ja obteve o parecer da banca avaliadora.

[tuiutaba, de de 20

Assinatura do Orientador

Assinatura do Coordenador do Curso

13
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ANEXO 7 - FORMULARIO DE AUTORIZAGAO PARA DISPONIBILIZAGAO DE TRABALHOS DE CONCLUSAO DE
CURSO DE GRADUAGAO PARA LIVRE ACESSO NA INTERNET

NOME DO AUTOR:

CPF: RG:
TELEFONE: E-MAIL:
CURSO:

TITULO DO TRABALHO:

ORIENTADOR:

Autorizo a Universidade do Estado de Minas Gerais a disponibilizar gratuitamente em seu
Catalogo On-line, sem ressarcimento dos direitos autorais, o texto integral do trabalho de
minha autoria entregue para conclusdo do curso de Sistemas de Informacdo, em formato
PDF, para fins de leitura e/ou impressdo pela internet a partir desta data.

ltuiutaba, de de 20

Assinatura do(a) aluno(a)

Observagdo: A midia (CD-ROM) utilizada para a entrega do TCC ficara sob responsabilidade
da biblioteca por até 90 dias apds o encerramento do semestre em que o trabalho foi
entregue. O autor que tiver interesse deverd retirar o material neste periodo na Biblioteca
da UEMG — Campus de ltuiutaba. Depois desse prazo, o material serd descartado ou
reaproveitado.

14
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ANEXO 8 - TERMO DE DESISTENCIA DE ORIENTAGAO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO PELO ALUNO
ORIENTANDO

Eu, , aluno (a) do Curso de

Bacharelado em Sistemas de Informacgdo desta Instituicdo, declaro desistir da orientacdao do

Trabalho de Conclusdo de Curso pelo(a) professor (a)

Motivos da desisténcia:

ltuiutaba, __ de de20 .

Ass

Parecer do Colegiado:

ltuiutaba, __ de de20 .

Ass

15
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ANEXO 9 - TERMO DE DESISTENCIA DE ORIENTAGAO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO PELO
ORIENTADOR

Eu, , professor (a) do Curso de Bacharelado

em Sistemas de Informacdo desta Instituicao, declaro, para os devidos fins, que desisto da

orientacdo do Trabalho de Conclusdo de Curso do aluno (a)

Motivos da desisténcia:

Parecer do Colegiado:

ltuiutaba, de de20 .

Assinatura do Professor

16
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ANEXO 10 - TERMO DE ENCAMINHAMENTO DO ALUNO ORIENTANDO PARA APRESENTACAO OU NAO
APRESENTACAO DO TRABALHO A BANCA EXAMINADORA

Eu, docente , declaro que o

trabalho do orientando (a) ,intitulado

, estd ( )-apto ( )-ndo apto a ser

apresentando a banca examinadora.

Por ser verdade, firmo o presente.

ltuiutaba, de de 20

Assinatura do docente orientador

17



